机关处（室）和直属单位主要领导外出请假单

报市局办公室

	请假人姓名
	
	职务
	

	请假时间
	年   月   日至    年   月   日

	外出地点
	

	请

假
事

由
	

	请假人签字
	
	联系方式
	

	委托主持人
	
	职务
	
	电话
	

	市局主管

领导意见
	签字：

                        年   月   日

	市局主要

领导意见
	签字：

                    年   月   日


报告单位：                     年   月   日
